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1. Le principali fonti normative che disciplinano gli Enti locali.

2. Chisono gli interessati e i controinteressati nel diritto di accesso L.241/90?

3. come ti comporti se un cittadino si pone con tono arrogante?

4. Amanda is 25 years old. She is studying medicine in Bologna and has lots of friends because
she is nice and kind. She is going out with a young man called Davide. He is 30 years old
and works in Ferrara. Davide is an engineer. Davide loves going out in the evenings, going
to the cinema and meeting friends

5. Per cosa si utilizza la PEC - casella di posta certificata?



DOMANDE CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LASSUNZIONE A TEMPO
INDETERMINATO E ORARIO PIENO DI N° 1 “COLLABORATORE PROFESSIONALE
AMMINISTRATIVO — MESSO COMUNALE — AUTISTA - PORTAGONFALONE” — AREA DEGLI
OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022 EX CAT. B POS.EC. B3, DAASSEGNARE ALL’AREA 2
— “AREA AFFARI GENERALI” - PROVA ORALE - BUSTA 2

1. Diritto di accesso ai documenti amministrativi.

2. |l ruolo del Segretario Comunale in un Ente Locale.

3. Ti viene ordinato di recarti nel primo pomeriggio alla stazione di Livorno a prendere un
funzionario della Regione che non conosci, il treno & fortemente in ritardo e avevi
preventivato un impegno personale che fai?

4. Amanda and Davide have been engaged for three years. They live in different cities but
luckily Ferrara and Bologna are not very far apart. Amanda has the keys to Davide’s house
and Davide has the keys to Amanda's house: they don't have any secrets.

5. Che tipo di computer € un notebook?
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1. Il responsabile del procedimento amministrativo.

2. Nozione e funzione del codice di comportamento.

3. Come ti comporti se in fortissimo ritardo il Sindaco ti chiede di andare oltre i limiti di velocita?

4. Today is Wednesday. Amanda doesn’t have lessons at the university. She wants to surprise
Davide because today is a special day. For Amanda, in fact, it is a very important day. Today
is May 15th. It's the anniversary of Amanda and Davide's engagement.

5. Com’é composto il computer?
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1. Lo stemma e il gonfalone del Comune.

2. La trasparenza Amministrativa come si esplica?

3. Come ti comporti se un cittadino necessita della ricevuta di protocollo ed & impossibile
provvedere alla protocollazione dellatto?

4. At the station there is a square with a big clock, and inside is the ticket office. Trains leave
from here and travel all over ltaly, so the station is very crowded. Amanda goes to platform 4
and boards the train to Ferrara. Unfortunately the train leaves ten minutes late, but Amanda
arrives in Ferrara at 5 o'clock. Just in time!

5. Acosa serve il programma excel?
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1. Gli atti dei Responsabili in un Ente Locale.

2. | principi dell'attivitd amministrativa.

3. Come ti comporti se accompagnando il Sindaco a Milano la riunione si protrae oltre i tempi
indicati inizialmente?

4. “No problem” thinks Amanda, “Luckily | have the keys!” She opens her bag and searches for
the keys. But the keys are not there. Where are they?! Then she remembers, she left them
on the table at home in Bologna!

5. Che estensione hanno i file di word e a cosa servono?
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1. Lalbo pretorio in un Ente Pubblico che funzioni svolge?

2. Esempi di attivita a rischio di corruzione.

3. Come ti comporti se il Sindaco ti chiede improvvisamente di accompagnarlo a Roma?

4. Amanda can't get in and she doesn’t want to waste time waiting. So she goes to find Davide
at work. The office is very close. It is in a large and modern building. When she arrives she
asks the secretary where Davide is, but the secretary replies: “I'm sorry, Davide is not at work
today.”

5. Che estensione hanno i file di excel e a cosa servono?
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1. Cos’é I'impegno di spesa?

2. | diritti di un pubblico dipendente.

3. Devi effettuare una notifica in una casa dove vi & un cartello con la scritta “attenti al cane”
come ti comporti?

4. Sometimes, after work, Davide goes to a bar with his friends for an aperitif. The bar is five
minutes' walk from the office. Amanda runs there, hoping to find her boyfriend. The bar is big
and stylish and there are lots of people. Everybody is chatting and looking very relaxed.

5. Cos’é una penna USB?
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1. Gili atti della Giunta.

2. esempi di misure per prevenire la corruzione.

3. Se il messo trova un minore nell’abitazione dove deve notificare un atto come si comporta?

4. Usually, when she’s walking, good ideas come to her, so she decides to walk around the city
without any destination. She turns right, then left, crosses a square, waits for a green light
before crossing a road, then turns back the way she came.

5. Cos'¢ la firma digitale?
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1. Gli elementi essenziali dell'atto amministrativo.

2. Misure per rispettare la privacy nella pubblicazione degli atti all'albo.

3. Con quali criteri protocolli le pratiche che giacciono sulla tua scrivania?

4. When Amanda reaches her apartment, she opens the door and... surprise! Davide is inside.
He’s sitting on the sofa reading a book. On the table, dinner is ready and there’s a cake and
a present for Amanda... and the keys to Davide's place that she forgot to take this morning!

5. Dove vengono memorizzati i dati all'interno del p.c.?



